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Yopal, 22 de febrero de 2019

OFICINA ASESORA JURIDICA Y CONTRATACION

CIRCULAR AMD 003 DE 2019

DE: Oficina Asesora Juridica y Contratacion.
PARA; Comunidad Académica y Administrativa de UNITROPICO.
ASUNTO; Obligatoriedad Porte Carné.

La Oficina Asesora Juridica y Contratacién dentro de sus funciones tiene la competencia de; “Cumplir y
hacer cumplir la Constitucion, ia ley, los estatutos y reglamentos de UNITROPICO, asi como las decisiones
y actos de los 6rganos de gobierno, direccién y administracién de la Institucion.” (Subrayado fuera de
texto).

Las funciones de los empleados y/o trabajadores de Unitrépico estan dirigidas a cumplir la misién, la vision,
objeto, fines, objetivos y funciones de la Institucidn, de conformidad con el Marco Normativo Institucional,
establecido en el Estatuto General, el Plan de Desarrollo, Reglamento de Trabajo, los procesos y demas
normativa que la institucion expida dentro de su autonomia.

Por otra parte, entre el estudiante y la institucion existe una relacién juridica cuyas obligaciones y derechos
estan establecidos en el Acuerdo 091 de 2013 "Reglamento Estudiantil”, norma institucional que es de
obligatorio cumplimiento para los educandos.

Tenor de lo anterior Unitropico dentro de su autonomia expidié el Acuerdo 091 de 2013 y la Resolucion
REC 027 de 2019, que contemplan Io siguiente:

Acuerdo 091 de 2013

“Articulo 63. Deberes. Los estudiantes de la Fundacion adquieren, ademas de los establecidos por
la Constitucion Politica y los Reglamentos Internos, los siguientes deberes:

(.-)

|, Portar el carné _estudiantil v utilizar el mismo como identificacion dentro de Unitrdpico, para
ingresar y acceder a los diferentes servicios.”

(.-)
Resolucidon REC 027 de 2019

(..)

"ARTICULO PRIMERQ. ORDENAR a los trabajadores, que tengan vinculo legal y reglamentario
vigente y activo con la Fundacion Universitaria Internacional del Trépico Americanc y a los
estudiantes de UNITROPICO el porte obligatorio del carné institucional en su horario laboral
correspondiente y en su respectivo horario de clase y mientras permanezcan en las instalaciones,
en un lugar visible y sin excepcién, de tal manera que sea posible observar la fotografia y el nombre
del titular.

De igual forma, el carné institucional debera ser portado en aquelfos casos en los cuales sea
necesario desempefiar funciones laborales y/o0 académicas fuera de la institucion.
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En virtud de lo anterior se exhorta al personal administrativo, docente el porte de carné en cumplimiento de
la normativa anteriormente enunciada.

Iguatmente se insta que los Decanos, Directores, Coordinadores y docentes de los diferentes programas
académicos en virtud de los deberes de los estudiantes sefialados en el Reglamente Estudiantil promuevan
y soliciten el porte de carne.

Finalmente se ruega a la Jefatura de Talento Humano y la Direccion Académica que dentro de sus
competencias verifiquen el cumplimiento de las normas institucional qul sefaladas.

ALE 72ERLEY BOHORQUEZ
Jefe Ofigiffa Asesora Juridica y Contratacion

Proyecto: Zaida Marcela Barén ¥argas
Profesional Universitario OAJC

GESTION DOCUMENTAL
Original: Archivo OAJ-C

Anexos
Resolucion REC 027 de 2019
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“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL USO DEL CARNE INSTITUCIONAL AL INTERIOR DE LA
FUNDACION UNIVERSITARIA INTERNACIONAL DEL TROPICO AMERICANO “UNITROPICO™"

RESOLUCION REC N° 027

El Rector de la Fundacion Universitaria Internacional del Trépico Americano UNITROPICO en uso
de sus facultades Constitucionales, Legales y Estatutarias, y en especial las contenidas en et articulo
cuadragésimo tercero de la Resolucion No. 6538 del 09 de agosto de 2011 expedida por el Ministerio
de Educacién Nacional y,

CONSIDERANDO

Que la prerrogativa constitucional de autonomia universitaria consagrada en articulo 69 de Iz
Constitucion de 1991, en armonia con el articulo 29 de la Ley 30 de 1992, consagra el
autogobiernc de los claustros universitarios como un eje que garantiza el desarrolio académico
en la Educacion Superior.

Qde la autonomia universitaria consagrada en fa Constitucion Politica de Colombia en armonia
con el articule 29 de la Ley 30 de 1992, dispone que las instituciones de educacién superior tienen
el derecho a darse y modificar sus estatutos, designar sus autoridades académicas y
administrativas, desarrollar sus programas académicos, lo mismo que expedir los
correspondientes titulos, definir y organizar sus labores formativas, académicas, docentes,
cientificas y culturales y de extension, seleccionar y vincular a sus docentes, lo mismo que a sus
alumnos y adoptar sus correspondientes regimenes, y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos
para el cumplimiento de su mision social y de funcidn institucional.

Que se hace necesario regiamentar el uso del carné institucional al interior de La Fundacién
Universitaria Internacional Del Trépico Americano, como quiera que el uso de tal documento es
de responsabilidad exclusiva de quien lo porta y permite el adecuado control de ingresos y salidas
de fos funcionarios y la identificacidn de los diferenies trabajadores y estudiantes de Unilropico
hacia clientes externos, asi como conirolar el ingreso de visitantes y brindar mayor seguridad al
cliente externo de la Fundacion Universitaria.

Que, mediante Acuerdo 179 de 2018, se establecid como funcion del rector expedir los actos
administrativos que sean necesarios para el cumplimiento del objeto de la institucién.

En merilo a lo expuesto, el suscrito Rector de la Fundacion Universitaria Internacional del Tropico
Americano-UNITROPICO:;
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. ORDENAR a los trabajadores, que tengan vinculo legal y reglamentatrio

vigente y activo con la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano y a los

estudiantes de UNITROPICO el porte obligatorio det carné institucional en su horario laboral

comrespondiente y en su respectivo horario de clase y mientras permanezcan en las instalaciones,

en un lugar visible y sin excepcion, de tal manera que sea posible observar la fotografia y el
_ nombre del titular,
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De igual forma, el carné institucional debera ser portado en aquellos casos en los cuales sea
necesario desempefiar funciones laborales y/o académicas fuera de la institucion.

Parédgrafo 1. E! camé de que trata la presente resolucién €s un documento institucional de
caracter personal e intransferible, que identifica a su titular como trabajador legaimente vinculado
con Unitrépico.

Paragrafo 2. Una vez legalizada la matricula académica y financiera de cada estudiante ante Ia
Fundacion Universitaria Internacional del Trépico Americano, este debera refrendar en la oficina
de Bienestar Institucional el carné, el cual lo identificard como estudiante activo de UNITROPICO.

Paragrafo 3. Los camnés de los trabajadores y estudiantes de Unitrépico, contendran la siguiente
informacion:

a. Nombres y Apellidos.

b. Clase y nimero del documento de identidad.

c. Grupo sanguineo y factor RH.

d: Nivel del cargo que desempefia. (Exceptuando de esta informacion los carmés de estudiantes)
. Dependencia a la cual pertenece. (Exceptuando de esta informacién los carnés de estudiantes)
f. Programa al cual pertenece. (Excepluando de esta informacién los carnés de funcionarios)

Para los servidores que ocupen cargos del nivel directivo, se especificara el nombre del cargo
que dasempefian.

Paragrafo 4. Para todos los efectos legales y fiscales a que haya lugar, se entenders que el carné
institucional tiene el caracter de bien devolutivo tanto para funcionarios como para estudiantes.

ARTICULO SEGUNDO. ENTREGA Y DEVOLUCION DE LOS CARNES. Talento Humano en
coadyuvancia con la jefatura de Bienestar Institucional, seran las dependencias responsables de
gestionar la elaboracion y realizar la entrega del carné institucional a los trabajadores legalmente
vinculados y activos con Unitrépico, y a los estudiantes de Unitrépico.

Para efectos de recibirlos o exigir su devolucién del carné institucional a funcionarios en caso de
terminar, suspender el vinculo iaboral con esta Fundacion Universitaria o por la ocurrencia de
alguna situacion administrativa que implique la separacién en el ejercicio de funciones por un
término superior a un (1) mes, la oficina de Talento Humano, archivara el camé en la Historia
Laboral, junto con el acta de entrega respectiva. Asi mismo, la dependencia encargada de recibir
los requisitos de grado sera la encargada de exigir la devolucion de! carné institucionat a los
estudiantes de Unitrépico. :

PARAGRAFO 1. En los casos de retiro definitivo del trabajador, la devolucién del carné de
institucional es requisito indispensable para tramitar e} Informe de actividades finales.

PARAGRAFO 2. Para los trabajadores que al momento de su retiro definitivo de la entidad hayan
perdido el carné institucional, el tramite del Informe de Gestion se realizarg con la entrega del ” /
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e decumento suscrito por el portador donde manifieste bajo gravedad de juramento el extravio del
mismo, :

ART[CULO TERCERQ. REPOSICION DEL CARNE INSTITUCIONAL. La reposicion del carné
institucional por pérdida, deterioro o hurto para los estudiantes serg de conformidad con ei
Acuerdo que regule los derechos pecuniarios al momento de fa solicitud, el cual debera ser
consignado en la cuenta bancaria que para tal efecto indique la oficina de tesoreria de Unitrépico.

Paragrafo 1. La reposicién del carné institucional por pérdida, deterioro o hurto para los
funcionarios no tendra ningun costo.

Paragrafo 2. La solicitud de reposicién del carné institucional por pérdida, deterioro o hurto debe
ser soficitada por parte de los funcionarios ante Ia oficina de Talento Humano y por parte de los
estudiantes ante !a oficina de bienestar institucional; mediante escrito radicado, adjuntando para
ello la respectiva copia del denuncio a que haya lugar y la copia del recibo de consignacién del
valor eslablecido en el presente articulo, cuando fuere el caso.

Paragrafo 3. En los casos de reposicion por deterioro, a la solicitud deberd allegarse el camné
institucional que se encuentra en dicho estado.

ARTICULO CUARTO. La presente resolucion deroga todas las disposiciones contrarias.
ARTICULO QUINTO. Contra el presente acto administrativo no procede recurso.
Dado en Yopal Casanare, a los G ] FEB 20]9 )

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

l//
ORIOL JWENEZ SILVA
/ ector

Reavisd: Ale erley Bohdrquez Vo.Bo,: Luis Guillefme Camadho Vivas

0.Bo.: Candidad-Alfonse Montaia 4
Jefe Oon!mlL 0 ,

Elaboré y proyecto: Zaida Ma&
iratadi

Oficina Asesora Juridica y Co

GESTION DOCUMENTAL

Originat: Archivo Rectoral

Cepia: Archivo Directivos, Asesores, Jefes de Areas, Decanos, Direclores de Departamento, Coordinadores y
Directores de Programa
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